
ЕГЭ 2025
ДЛЯ УЧАЩИХСЯ ГИМНАЗИИ 586

Руководитель ППЭ Вартазарян КА 



С 9:00 в день проведения экзамена

Паспортный контроль. Организатор на входе в ППЭ

проверяет документ, удостоверяющий личность участника, наличие его

в списке распределения

в случае отсутствия у обучающегося документа, его личность 

ПИСЬМЕННО подтверждает сопровождающий в форме ППЭ-20

Организаторы вне аудитории указывают участникам на необходимость оставить личные вещи

(в специально выделенном в ППЭ месте для личных вещей участников)

Член ГЭК осуществляет контроль за организацией входа участников в ППЭ

сопровождает участников в аудитории 

в соответствии с автоматизированным распределением

Организация входа участников экзамена в ППЭ
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Организация входа участников экзамена в ППЭ

Работники по обеспечению охраны с использованием металлоискателей 

проверяют наличие у участников экзамена запрещенных средств. При 

появлении сигнала металлоискателя работник по обеспечению охраны и 

организатор предлагают участнику экзамена показать предмет, 

вызывающий сигнал, 

и сдать его в место хранения личных вещей, сопроводив предложение 

дополнительными разъяснениями

По медицинским показаниям при предъявлении медицинской справки 

участник экзамена может быть освобожден от проверки с 

использованием металлоискателя
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Организация входа участников в ППЭ



Акт об идентификации личности участника ГИА (ППЭ-20) 
передается участнику экзамена, который сдаёт его организатору 

на входе в аудиторию.

По окончании экзамена организатор в аудитории сдаёт данную 
форму руководителю ППЭ вместе с остальными материалами.

Организация входа участников экзамена в ППЭ
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Участники экзамена не допускаются в ППЭ в случаях:

 Отсутствия участника экзамена в списках распределения в данный ППЭ на данный 

экзамен;

 Отказа от сдачи запрещённых средств, в том числе средств связи;

 Отсутствия у выпускника прошлых лет документа, удостоверяющего личность.

Опоздание не является причиной недопуска участника в ППЭ

В случае опоздания участника экзамена в ППЭ руководителем ППЭ 

и членом ГЭК составляется акт в свободной форме

Организация входа участников экзамена в ППЭ
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На рабочем столе участника

Бланки КИМ Черновики

Разрешенные 

средства 

воспитания и 

обучения

Специальные 

технические 

средства для 

лиц с ОВЗ

Продукты 

питания, 

бутилированная 

вода
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В 9:50 начать первую часть инструктажа

Организатор 1

Организатор 2

Не ранее 10.00 

Вводит количество ИК для печати, 

Осуществляет печать

Проверяет качество печати по контрольному листу, 

раскладывает комплекты на столе организатора, по 

окончании печати выдает ИК участникам

Организатор в аудитории



Состав индивидуального комплекта ЕГЭ

Черно-белые бланки:
• бланк регистрации

• бланк ответов № 1

• бланк ответов № 2 лист 1

• бланк ответов № 2 лист 2

КИМ

Контрольный лист

ИК для ЕГЭ по математике БАЗОВОЙ содержит только 2 бланка:

бланк регистрации и бланк ответов №1
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Опоздание участника
Если участник экзамена опоздал на экзамен, он допускается к сдаче

экзамена в установленном порядке, при этом время окончания экзамена

не продлевается, повторный общий инструктаж для опоздавших не

проводится, о чем сообщается участнику экзамена.

Участникам экзамена, опоздавшим на экзамен, рекомендуется выдать

распечатанную инструкцию для участника экзамена, зачитываемую

организатором в аудитории перед началом экзамена под подпись об

ознакомлении (например, на листе бумаги формата А4 опоздавшие

участники экзамена делают запись о том, что они ознакомлены с

порядком проведения экзамена и с установленной ответственностью за

нарушение Порядка).



Особенности проведения письменной части ЕГЭ
по иностранным языкам

 Задания раздела «Аудирование» включены в состав интернет-пакета;

 Станция организатора оборудуется средствами воспроизведения 

аудиозаписи;

 Аудиозапись прослушивается дважды;

 Длительность воспроизведения аудиозаписи – 30 минут;

 После завершения второго воспроизведения текста участники экзамена 

приступают к выполнению экзаменационной работы.

ВО ВРЕМЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАДАНИЙ ПО РАЗДЕЛУ «АУДИРОВАНИЕ»

ВХОД И ВЫХОД ИЗ АУДИТОРИИ ППЭ, А ТАКЖЕ ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ПО АУДИТОРИИ ППЭ

КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩЕНЫ!
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Проведение экзамена

Во время экзамена организатор в аудитории должен следить за порядком в аудитории и не 
допускать:

разговоров участников экзамена между собой;

обмена любыми материалами и предметами между участниками экзамена;

наличия средств связи;

 произвольного выхода участника экзамена из аудитории и перемещения по ППЭ без 
сопровождения организатора вне аудитории;

 выноса из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях, фотографирования 
ЭМ участниками экзамена, а также ассистентами или техническими специалистами;

 переписывания участниками экзамена заданий КИМ в листы бумаги для черновиков 
со штампом образовательной организации, на базе которой расположен ППЭ;

 выноса из аудиторий листов бумаги для черновиков со штампом образовательной 
организации, на базе которой расположен ППЭ.
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Выход участника из аудитории ППЭ

Машиночитаемая форма

12-04-МАШ

Обязательно заполнить

номер страницы!

НЕЛЬЗЯ

ставить прочерк Z на 

незаполненных строках 

формы

Каждый выход участника 

фиксируется в 

ведомости ППЭ-12-

04МАШ  

(каждый выход – новая 

строка при заполнении 

формы ППЭ-12-04) ФОРМА ЗАПОЛНЯЕТСЯ 

ЧЕРНОЙ ГЕЛЕВОЙ 

РУЧКОЙ.
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Бланки ГИА-11 заполняются гелевой или капиллярной ручкой черного цвета.

Участник экзамена должен изображать каждую цифру и букву во всех заполняемых полях

(БР и Б№1), тщательно копируя образец ее написания из строки с образцами написания

символов. Каждое поле в бланках заполняется, начиная с первой позиции.

На КЕГЭ и устной части экзамена по иностранным языкам используются 

специальные БР.
14

Бланки



Если участник экзамена не знает, как заполнить какое-то поле, он должен оставить это поле

пустым (не делать прочерков).

В случае необходимости изменить данные в бланке регистрации (неверно написано ФИО

или номер документа) можно зачеркнуть и писать в свободных клетках правее

Бланк регистрации
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Поля «Служебная отметка», «Резерв 2» не заполняются.

Внизу бланка организатор ставит подпись, только подтверждая метку «Удален» или

«Не закончил»

Бланк регистрации
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Поля для ответов на 
некоторые задания в бланке 
ответов №1 по литературе уже 
будут заполнены фразой 
«Задания выполняются на 
бланке ответов №2»

Бланк ответов №1
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12

23

13

31

1

3

3 ПОДПИСЬ

Х ПОДПИСЬ

Бланк ответов №1 поле «замена ошибочных 
ответов» заполняется организатором



3   

В случае если в области замены ошибочных ответов будет заполнено поле для 

номера задания, а новый ответ не внесен, то для оценивания будет использоваться 

пустой ответ (т.е. задание будет засчитано невыполненным)

Организатор вписывает количество 
исправлений или Х, если их нет

Подпись организатора

Бланк ответов №1

!
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Z на бланке №1 ставить 

категорически запрещено!!!!

О
Ш

И
Б

К
А

Бланк ответов №1
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Организатор должен удостовериться, что Бланк ответов №2 лист 1 и лист 2 
заполнены, тогда участнику ВЫДАЕТСЯ ДБО, номер ДБО переносится на лист 
2 бланка ответов №2:

Номер листа 2 
впечатан 
автоматически и 
связывает две 
страницы бланка 
№2 между собой

Вписываем номер ДБО на лист 2 
бланка №2, указываем № листа 
на ДБО. Нумерация листов ДБО 
начинается с №3.

3

Выдача дополнительного бланка
(номер ДБО записывается организатором)
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В каждой аудитории присутствует не менее двух организаторов

При наличии у участника претензий по содержанию задания КИМ организатор оформляет служебную
записку (не дожидаясь окончания экзамена), в которой указывается: дата, наименование

учебного предмета, по которому проводится экзамен, код ППЭ, аудитория, номер КИМ, номер

задания и суть претензии участника, и передает с помощью организатора вне аудитории

служебную записку руководителю ППЭ (для дальнейшей ее передачи в РЦОИ)

При выходе участника из аудитории организатор в аудитории проверяет комплектность оставленных
им на рабочем столе ЭМ и листов бумаги для черновиков, заполняет ведомость 12-04-МАШ

Организатор в аудитории по запросу участника выдает дополнительные бланки ответов № 2 и
черновики

Во время экзамена



Все участники экзамена остаются на своих местах до завершения сбора экзаменационных 

работ!

Завершение экзамена

За 30 мин.
• Предупредить участников экзамена

За 15 мин.

• Проставить неявку (слово «нет» в графе 6 формы ППЭ-
05-02)

За 5 мин.

• Предупредить участников экзамена

• Прекратить досрочный прием экзаменационных работ



УДАЛЕНИЕ  И ОСОБЫЕ СИТУАЦИИ
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Досрочное завершение экзамена 
по объективной причине

2. Плохое самочувствие1. Технические неполадки

Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам (ППЭ-22) 

является документом, подтверждающим уважительность причины 

незавершения выполнения экзаменационной работы, и основанием для 

повторного допуска участника экзамена 

к сдаче экзамена по соответствующему учебному предмету в резервные 

сроки текущего периода.



Досрочное завершение экзамена

В случае если участник ЕГЭ по состоянию здоровья не может завершить 
выполнение экзаменационной работы, он может покинуть аудиторию, при этом 

организатор вне аудитории провожает участника в медицинский кабинет и 
приглашает туда члена ГЭК.
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Досрочное завершение экзамена по уважительной причине

Акт по форме
ППЭ-22

Отметка в БР Отметка в форме 
ППЭ-05-02

27



28

В медицинский пункт приглашается член ГЭК и находится с участником 

ГИА до момента возвращения участника в аудиторию либо  до передачи 

его родителям//сопровождающему (выхода из ППЭ)

Возвращается на 

экзамен

Время до 

окончания 

экзамена не 

добавляется

Не возвращается на экзамен

Составляется «Акт о досрочном 

завершении экзамена по объективным 

причинам» (ППЭ-22)  - 2 экземпляра

Если возможно, участник ставит 

подписи 

в ППЭ 05-02 и журнале учета 

участников, обратившихся 

к медицинскому работнику

Берется заявление

на перенос экзамена на резервный 

день

Досрочное завершение экзамена 
по причине плохого самочувствия



Нарушение Порядка

При установлении факта наличия и (или) использования участниками экзамена средств 
связи и электронно-вычислительной техники, а также иных средств хранения и передачи 

информации во время проведения ЕГЭ или иного нарушения ими установленного порядка 
проведения ГИА, участник, нарушивший порядок проведения ГИА, удаляется с экзамена. 

Организатор приглашает в аудиторию члена ГЭК и руководителя ППЭ.

Член ГЭК составляет акт об удалении из ППЭ и удаляет участников ГИА, нарушивших 
Порядок.

Нарушитель в сопровождении руководителя ППЭ, члена ГЭК 
проходит в штаб, где оформляются все необходимые документы
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Удаление участника с экзамена

Акт по форме 
ППЭ-21

Отметка в БР Отметка в форме 
ППЭ-05-02

Уведомление о 
явке в КО
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Удаление с ГИА-9

Акт об удалении и Уведомление о явке в КО (распечатывается с сайта)

составляются в двух экземплярах. Первый

экземпляр выдается нарушителю, второй - в тот

же день направляется в РЦОИ для учета при

обработке экзаменационных работ,

РЦОИ передает их в ГЭК,

для рассмотрения на подкомиссии КО.

Нарушитель пишет объяснительную записку в

свободной форме на листе формата А4, которая

передается в ГЭК

Член ГЭК организует сбор необходимых

документов, привлекая организаторов,

технических специалистов и других должностных

лиц ППЭ, ставших свидетелями удаления.
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Удаление с экзамена

 Акт об удалении (ППЭ-21);

 Объяснительная нарушителя;

 Копия уведомления о явке в КО; 
• Объяснительные (служебные) записки:

организаторов; 

руководителя ППЭ;

члена ГЭК; 

сопровождающего (для ВТГ);

общественного наблюдателя.

• Копия паспорта нарушителя (прописка и ФИО)      

• Копия ПОДПИСАНОЙ Памятки об ознакомлении 

с процедурой проведения ГИА; 

• видеозапись из аудитории (момент выявления нарушения);

• Приказ о назначении сопровождающего
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Нарушение и 
удаление

Рассмотрение 
нарушения в 

КО 

Рассмотрение 
нарушения в 

КДН

штраф

Пересдача 
экзаменов 
по выбору 

в следующем 
году

Удаление с экзамена



ОСОБЕННОСТИ КЕГЭ



Особенности КЕГЭ

Участник самостоятельно сдает экзамен на компьютере, используя 
установленное стандартное ПО

Каждому участнику выдается черновик участника единого 
государственного экзамена по информатике в компьютерной форме 
(черновик участника КЕГЭ)

КИМ предоставляется только в электронном виде, ИК содержит только 
бланк регистрации 

Код активации экзамена участники экзамена вводят самостоятельно 

По окончании экзамена отсканированные бланки участников и 
сохраненные ответы участников КЕГЭ передаются в РЦОИ

Проверка ответов участников КЕГЭ выполняется на федеральном 
уровне



Черновик участника КЕГЭ

6 листов, напечатанных в одностороннем режиме

штамп организации, на базе которой расположен ППЭ, на каждой странице 
черновика КЕГЭ 

выдается каждому участнику КЕГЭ вместе с бланком регистрации
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Действия организатора в аудитории

• После завершения ввода номера БР 
участниками проверить корректность 
указанного номера и подтвердить 
корректность данных

• После проверки всех участников объявить 
и зафиксировать на доске код активации 
экзамена

• Объявить начало, продолжительность и 
время окончания экзамена

• Дать участникам указание по вводу кода 
активации на станциях КЕГЭ
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 Организатор сверяет введенный номер с номером на бланке у 
каждого участника

Станция КЕГЭ. Регистрация участника
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После проверки корректности введенного номера бланка регистрации у 
всех участников организатор записывает на доске код активации экзамена. 

Участники вводят код активации и нажимают кнопку «Начать экзамен»

Станция КЕГЭ. Начало работы

Участники самостоятельно вводят 
код активации экзамена
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Технические сбои в работе станции КЕГЭ

Организатор в аудитории приглашает технического специалиста ППЭ.

В случае восстановления работоспособности станции КЕГЭ для продолжения 
экзамена необходимо присутствие члена ГЭК: 
член ГЭК с использованием токена активирует ранее загруженный ключ доступа к 
ЭМ и запускает расшифровку КИМ командой «Прочитать КИМ»; 

на странице активации экзамена член ГЭК и организатор в аудитории проверяют, 
что номер бланка регистрации, отображаемый на экране компьютера, 
соответствует номеру в бумажном бланке регистрации, и предлагают участнику 
экзамена ввести код активации и нажать кнопку «Продолжить экзамен». 
Введенные ранее ответы сохраняются.

Экзамен продолжится, оставшаяся продолжительность экзамена будет 
соответствовать сведениям на момент закрытия станции КЕГЭ. Время окончания 
экзамена для участника не меняется и определяется временем, объявленным 
организатором в момент начала экзамена. 
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Повторный запуск станции
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Технические сбои в работе станции КЕГЭ

При необходимости станция КЕГЭ заменяется на резервную. 
Скачивается резервный ключ.

Выполнение экзаменационной работы участником осуществляется с 
тем же бланком регистрации, время окончания экзамена для 
участника не меняется и определяется временем, объявленным 
организатором в момент начала экзамена. 

Член ГЭК и организатор в аудитории информируют участника о 
необходимости повторного ввода ответов на задания, которые были 
выполнены на вышедшей из строя станции. 
В случае, если участник не согласен на выполнение экзаменационной 
работы на резервной станции КЕГЭ, принимается решение, что 
участник экзамена не закончил экзамен по объективным причинам с 
оформлением соответствующего акта (форма ППЭ-22 «Акт о 
досрочном завершении экзамена по объективным причинам») и 
направляется на пересдачу экзамена в резервный день решением 
председателя ГЭК. 
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ППЭ-12-05 СПб
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При необходимости завершения экзамена до наступления времени 
окончания экзамена по кнопке «Завершить экзамен досрочно» 
выполняется переход на страницу подтверждения досрочного 
завершения, где отражена информация о сохраненных ответах на задания 
экзамена.

Станция КЕГЭ. Досрочное завершение
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В окне «Подтверждение завершения экзамена» участнику доступна 
возможность просмотра внесенных ответов и кнопка возврата к вводу 
ответов. 

Станция КЕГЭ. Досрочное завершение



Завершение экзамена в аудитории
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за 30 минут и 
за 5 минут до 
завершения

• организаторы предупреждают об оставшемся времени 

• напоминают о необходимости проверить полноту и 
правильность внесения ответов на задания ЭР в ПО для 
сдачи экзамена и внести контрольную сумму в БР 

Время КЕГЭ

• организатор объявляет, что экзамен окончен

• просит завершить экзамен на станции КЕГЭ, 
нажав на кнопку «Завершить экзамен»; просит 
ознакомиться с ответами, внесёнными на 
станцию КЕГЭ, и подтвердить ознакомление 
нажатием на кнопку «Принять»;

• просит ознакомиться со сформированным 
протоколом ответов участника КЕГЭ и перейти на 
страницу «Экзамен закончен»
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После подтверждения ознакомления с ответами формируется протокол 
ответов участников КЕГЭ, в котором зафиксированы все сохраненные 
ответы на задания, дата и время ознакомления с ответами, а также 
сформированная на основании ответов контрольная сумма. 

Станция КЕГЭ. Завершение экзамена
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Станция КЕГЭ. Контрольная сумма

Организаторы дают указание 
всем участникам перенести
контрольную сумму в бланк 
регистрации



ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ 
ИНОСТРАННОГО ЯЗЫКА УСТНАЯ ЧАСТЬ



Общая схема ППЭ
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Аудитории проведенияАудитории подготовки

7



места для организаторов и общественного наблюдателя

Станция организатора

Литература на языке 
сдаваемого экзамена

1 язык - 1 станция 
организатора

Сканер не используется. 
Все ЭМ сканируются в 
Штабе ППЭ 

Аудитория подготовки

8



печать бланков регистрации 

заполнение бланков регистрации 

ознакомление с инструкцией участника по использованию ПО (на 
каждом рабочем месте) 

ожидание очереди сдачи экзамена

 нумерация мест

 наличие материалов на языке проводимого экзамена (научно-
популярные журналы, любые книги, журналы, газеты и т.п.), 
взятых из школьной библиотеки, с целью предоставления 
участникам экзамена, ожидающим своей очереди сдачи.

Аудитория подготовки

9



Рабочие места участников

Организатор

Аудитория проведения
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Переход в аудитории проведения

Инструктаж участников

Проконтролировать наличие 
бланка регистрации и ручки у 
участников ЕГЭ, покидающих 

аудиторию

Сообщить организатору вне аудитории об 
окончании заполнения бланков 
регистрации участниками ЕГЭ

При вызове группы участников ЕГЭ 
каждой очереди для перехода 

в аудиторию проведения экзаменов в 
форме ППЭ-05-02-У необходимо сделать 

отметку «Бланк регистрации выдан» и 
получить подпись участника ЕГЭ, 

покидающего аудиторию подготовки

33



При входе участников ЕГЭ 
в аудитории проверить их 

персональные данные согласно 
ведомости ППЭ-05-03-У 

Заполнить в форме ППЭ-05-03-У время 
начала экзамена в аудитории 

проведения

После входа в аудиторию группы участников 
ЕГЭ каждой очереди распределить участников 

ЕГЭ по рабочим местам в аудитории

Для каждой новой группы участников ЕГЭ 
провести краткий инструктаж 
по процедуре сдачи экзамена.

Участники вписывают № аудитории в БР

Организатор в аудитории проведения

37
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3

• Инициация процесса сдачи экзамена в ПО (ввод кода 
активации)

4
• Подготовка и ответ на задания КИМ

5
• Прослушивание аудиозаписей ответов

6
• Завершение процесса сдачи экзамена в ПО Организатор

Участник

Участник

Организатор

1
• Ввод номера бланка регистрации в ПО

2

• Контроль соответствия номера бумажного бланка регистрации 
и номера, введенного в ПО

Участник

Организатор

Работа со станцией записи ответов

39
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Станция записи ответов
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Станция записи ответов
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Станция записи ответов
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Станция записи ответов
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Станция записи ответов



 Время сдачи экзамена одним участником – 17 минут (китайский 
язык – 14 минут)

Длительность подготовки и записи ответа контролируются 
программным обеспечением автоматически.

Общее время нахождения участника в аудитории проведения не 
превышает 30 минут

Общая длительность экзамена в ППЭ – 2 часа.

Через одно рабочее место участника в аудитории проведения за 
день могут пройти максимум 4 участника.

Длительность экзамена

46
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1 •Неисправности на станции устранены

2
•Неисправности на станции  не могут быть 
устранены

3
• Неисправности на единственной станции не могут 

быть устранены и нет резервной станции

Экзамен продолжается на 

этой станции

Резервная станция // другая 

станция

Досрочное завершение по 

уважительной причине

 пригласить в аудиторию технического специалиста

Технические сбои в работе

станции записи ответов

48
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Неисправность 

ДО просмотра КИМ

продолжает выполнение ЭР на этой же 

станции

выполнение ЭР на резервной 

станции

продолжает

1

2

Технические сбои в работе

станции записи ответов
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Неисправность 

ДО просмотра КИМ
Возвращает

ся в свою В
 п

о
р

я
д

к
е

 

о
ч

е
р

е
д

и

Выполнение на другой станции 

записи ответов

Если количество мест в аудитории 

проведения УМЕНЬШИЛОСЬ

Прикрепленному организатору вне аудитории (организатору по 

перемещению) необходимо сообщить об уменьшении количества 

участников в группе, собираемой из аудиторий подготовки для 

прохождения экзамена.

Технические сбои в работе 

станции записи ответов
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Неисправность 
ПОСЛЕ начала работы с  

КИМ

Выбор 
участника

В тот же день

В резервные сроки
Выбор 

участника

Технические сбои в работе 

станции записи ответов



68

Неисправность 
ПОСЛЕ начала работы с  

КИМ

В
ы

б
о

р
 

уча
ст

н
и

ка

В тот же день

Участник 
остается в 
аудитории 
проведения

В случае 
длительного 
ожидания 
участник 
приглашается в 
Штаб

2

Технические сбои в работе 

станции записи ответов
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Неисправность 
ПОСЛЕ начала работы с  

КИМ

В резервные сроки

В
ы

б
о

р
 

уча
ст

н
и

ка Участник экзамена не завершили 
экзамен по объективным причинам 

форма ППЭ-22
Пересдача в резервный день

Технические сбои в работе 

станции записи ответов



Участник обнаружил технические проблемы , 
прослушивая запись своего ответа

 Член ГЭК вместе с техническим специалистом прослушивают запись 
ответа.

 Если качество записи не позволит оценить ответ, участнику 
предоставляется выбор: пересдать экзамен в этот же день или в 
другой день в резервные сроки.

 Если качество записи удовлетворительное, претензия участника не 
принимается. Он может подать апелляцию по процедуре.

Технические сбои в работе 

станции записи ответов
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АПЕЛЛЯЦИИ



72

Апелляции и работа апелляционной комиссии

После окончания экзамена участник имеет

право подать апелляцию о нарушении

процедуры проведения экзамена

Апелляция не принимается:

- по вопросам структуры и содержания

заданий КИМ;

- по вопросам, связанным с нарушением

участником экзамена инструкции

по заполнению бланков ответов

Телефон апелляционной комиссии 8-931-306-68-51



Спасибо за внимание!   
Все получится!!!  


